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P a r a ingresar al s i s t e m a se 
p u e d e selecc ionar cualquiera 
d e las s igu ie n te s opciones:

Enlace:

Serv idor 1:

https://promep.sep.gob.mx/sol ic itudes 
v3/

Serv idor 2:

https://dgesui.ses.sep.gob.mx/PTC/sol i  
c itudesv3/

E l a c c e s o se de be rá realizar i ngre sa ndo  
el usuario y contraseña, así c o m o la 
c a ptura del C A P T C H A .

Ing r e s a r
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Inicio
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Inic io

Al ingresar al s i s tem a 
visualizará e n la parte superior 
d e la pantal la el m e n ú .

E n el apartado Inic io se 
m o s tra rá n los avisos o notic ias 
q u e el (la) Re p resentante  
Inst itucional (RIP) c o m p a r t a  
para s u c o n o c i m i e n t o y/o 
atención. D e i gu a l forma, podrá  
ver el m a n u a l e n vers ión para 
PTC.
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D a t o s Generales
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E n este apartado se a g r u p a la
información gene ra l d e u n (a)
PTC.

Al dar c l ic e n D a t o s Generales  
s e d e s pl i e ga u n s u b m e n ú
c o n las s i gu ientes opciones:

Identif icación 
Es t u d i os real izados 
D a t o s laborales

P a r a ingresar a c a d a u n a  
d e b er á dar c l ic e n la o p c i ó n  
deseada.

D a t o s Genera les

7



E n este apartado s e m u e s tra  
la información ge n e ra l del 
(de la) P T C , q u e fue 
reg istrada por RIP.

S i requiere realizar a l g u n a  
m o d i f i cac ión e n cualquiera 
d e los d ato s d e b er á dar cl ic
e n Modificar.

S e habil itará u n a s e c c ió n  
para actual izar s u  
información.

Ident i f icac ión

1

1
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P a r a modif icar a l g ú n dato 
d e b er á u bic arse e n el registro 
d e s e a d o

P a r a a l g u n o s c a s o s existe u n  
c a t á l o go d e o p c i o n e s e n el q u e  
d e b er á selecc ionar la opción; e n  
otros d e b e rá realizar el registro
d e información.

D a r c l ic e n A c e p tar para
g u a r d a r los cambios .

D a r c l ic e n C a n c e l a r si n o desea 
h a c e r cambios .

Ident i f icac ión
“Modificar”

1

2

3
1

23

9



E s t u d i o s R e a l i zados

E n este apartado se 
m u e s t r a n los registros d e  
información s o b re los 
estudios real izados por el/la 
PTC.

E n este apartado tendrá la 
o p c i ó n para Eliminar,  
Modificar o A g r e g a r  
información.
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E s t u d i o s R e a l i zados
“El iminar”

P a r a el iminar a l g ú n registro
d e b er á seleccionarlo.

D a r c l ic e n la o p c i ó n Eliminar.

A p are c erá u n a ventana
e m e r g e n t e q u e indica si
c o n f i rm a la operación.

D a r c l ic e n C a n c e l a r si n o  
d e s e a el iminar el registro.

1

2

3

1

2

3

4
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E s t u d i o s R e a l i zados
“Modificar”

D a r c l ic e n C a n c e l a r si n o desea
h a c e r cambios .

P a r a modif icar a l g ú n registro 
d e b er á seleccionarlo.

P a r a a l g u n o s c a s o s existe u n  
c a t á l o go d e o p c i o n e s e n el q u e  
d e b er á selecc ionar la opción; e n  
otros d e b er á realizar el registro 
d e información. 1

D a r cl ic e n la o p c i ó n Guardar
para actual izar la información. 2

3 2

3

1
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E s t u d i o s R e a l i zados
“ A g r e g a r ”

P a r a a g r e g a r u n n u e v o registro 
d e b er á dar c l ic e n el botón 
A g r e g a r y el m ó d u l o lo dir ige a 
esta sección.

P a r a a l g u n o s c a s o s existe u n  
c a t á l o go d e o p c i o n e s e n el q u e  
d e b er á selecc ionar la opción; 
e n otros d e b e rá realizar el
registro d e información. 1

D a r cl ic e n la o p c i ó n Guardar  
para actual izar la información.

2

D a r cl ic e n C a n c e l ar si n o d e sea
g u a r d a r la información. 3

2

3

1
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D a t o s laborales

E n este apartado s e m u e s t r a n  
los registros d e información 
sobre la s i tuación contractual  
del (de la) PTC.

E n este apartado tendrá la 
o pc i ó n para Modificar o A g r e g a r  
información.

D e b e r á c a r g a r e n el s i s t em a el 
d o c u m e n t o (Archivo P D F  
m á x i m o 1MB) q u e acredite la 
f echa d e s u pr imer  
n o m b r a m i e n t o c o m o P T C y/o
recategorizaciones* e n la 
institución, e n c a s o d e no 
contar c o n e s e d o c u m e n t o  
d e b i d o a la ant i güedad, podrá  
c a r g a r u n d o c u m e n t o emit ido 
por el área d e R H o la 
Secretaría Académ i ca .

P a r a cubr ir el requis ito s e requiere la ev idenc ia del P r i m e r
Contrato c o m o PTC.

*En el c a s o d e las r ecat egor i z ac iones o act ual i zac iones d e contrato
d e b e r á subir el archivo sólo si registra es a información.
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D a t o s laborales
“Modificar”

P a r a modif icar a l g ú n registro deberá  
seleccionarlo.

P a r a a l g u n o s c a s o s existe u n catá logo 
d e o p c i o n e s e n el q u e deberá  
se lecc ionar la opción; e n otros deberá
realizar el registro d e información.

P a r a el pr i m er n o m b r a m i e n t o c o m o P T C  
o u n a reca tegor i z a c ión del contrato 
d e b e r á subir el d o c u m e n t o e n P D F  
(Archivo P D F m á x i m o 1MB) q u e acredite
la información registrada.

actual izar la información.

D a r c l ic e n C a n c e l a r si n o d e s e a gua rda r
la información.

1

2
E n Ver archivo podrá verificar q u e el 
archivo s e c a r g ó correctamente. 3
D a r cl ic e n la o p c i ó n Guardar para

1

4

4
2

3

5

5
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P a ra a g r e g a r u n n u e v o registro de be rá  
dar c l ic e n el bo tó n A g r e g a r y el 
m ó d u l o lo dir ige a esta sección.

P a ra a l g u n o s c a s o s existe u n catá logo 
d e o pc i o ne s e n el q u e de be rá  
se lecc ionar la opción; e n otros de be rá
realizar el registro d e información.

actual izar la información.

D a r c l ic e n Ca nc e l a r si n o de se a
gua rda r la información.

1

Al registrar el pr imer n o m b r a m i e n t o  
c o m o P T C o u n a recategor izac ión del 
contrato de be rá subir el d o c u m e n t o  
(Archivo P D F m á x i m o 1MB) que  
acredite la información registrada. 2

D a r cl ic e n la o pc i ó n Guardar para
3

1

D a t o s laborales
“ A g r e g a r ”

4

2

3

4
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D a t o s Curr iculares
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D a t o s curr iculares

E n este apartado s e a g r u p a la 
in formación curr icular d e u n (a) 

PTC.

Al dar c l ic e n D a t o s curriculares 
s e d e s p l i eg a u n s u b m e n ú c o n las 

s i gu ientes opciones:

L í n e a s d e invest igac ión 
P r o d u c c i ó n a c a d é m i c a  

P r o y e c to s d e invest igac ión 
D o c e n c i a

Tesis 
Tutoría

Gest ión a c a d é m i c a  
Part ic ipac ión d e P E (individual)

P a r a ingresar a c a d a u n a d e berá
dar c l ic e n la o p c i ó n deseada.

18



L í n e a s d e i nv e s t i g a c i ó n

E n este apartado se 
m u e s t r a n los registros d e  
información s o b re las l íneas 
d e i n v es t igac ión q u e  
desarrolla d e forma 
individual el/la PTC.

E n este apartado tendrá la 
o p c i ó n para Eliminar,  
Modificar o A g r e g a r  
información.

19



1

2

3

1

L í n e a s d e i nv e s t i g a c i ó n
“El iminar”

2

3
P a r a el iminar a l g ú n registro
d e b er á seleccionarlo.

D a r c l ic e n la o p c i ó n Eliminar.

A p are c erá u n a ventana 
e m e r g e n t e q u e indica si
c o n f i rm a la operación.

D a r c l ic e n Cerrar si n o d e s ea
el iminar el registro. 4

4
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P a r a modif icar a l g ú n registro 
d e b er á seleccionarlo.

D e b e r á realizar el registro d e la

h a c e r cambios .

L í n e a s d e i nv e s t i g a c i ó n
“Modificar”

1in formación q u e s e modifica.

D a r c l ic e n la o p c i ó n Guardar 2

3

para actual izar la información.
1

D a r cl ic e n C a n c e l a r si n o desea

3

2
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Al dar c l ic e n la o p c i ó n B u s c a r el 
s i s t e m a m o s trará u n a pantal la 
c o n el c a t á l o go d e l íneas q u e  
c o n t i en e n la palabra clave.
Sa ldrá u n a pantal la c o n los
resultados d e la búsqueda.

E n c a s o d e q u e n o s e m u e s tre  
u n a o p c i ó n requer ida o b i e n n o  
s e m u e s t r e u n listado, dar c l ic e n
R e g r e s a r para volver a la pantalla
anterior.

P a r a a g r e g a r u n n u e v o registro 
p o d r á introducir u n a palabra 
clave. 1

2

3

1

L í n e a s d e i nv e s t i g a c i ó n
“ A g r e g a r ”

2

3

2
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L í n e a s d e i nv e s t i g a c i ó n
“ A g r e g a r ”

E n c a s o d e q u e s e m u e s t r e la 
o p c i ó n requerida, d e berá
seleccionarla.

D a r Cl ic e n la o p c i ó n Asociar a
m i producción.

Sa ldrá u n a pantal la para asociar
la l ínea d e investigación.

D e b e r á registrar la información
solicitada.

D a r c l ic e n G u ard ar para asociar 
la l ínea y q u e s e refleje e n sus
l íneas individuales.

4

5
4

5

6

7

8

6 7

8
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L í n e a s d e i nv e s t i g a c i ó n
“ A g r e g a r ”

E n c a s o d e q u e n o s e m u e s tre  
u n a o p c i ó n requer ida o b i e n n o  
s e m u e s t r e u n listado, dar cl ic
e n la o p c i ó n Agregar .

Sa ldrá la pantal la Alta d e L í n e as
investigación.

a s u s l íneas individuales.

D a r c l ic e n C a n c e l a r si n o se
d e s e a crear la n u e v a línea.

1

2

D e b e r á registrar la información 
solicitada. 3

D a r cl ic e n Guardar para asociar
4

5

1

2

3 45
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P r o d u c c i ó n a c a d é m i c a

E n este a pa rta do s e m u e s t r a n los 
registros d e la p r o d u c c i ó n individual  
del (de la) P T C , así c o m o d e la 
p r o d u c c i ó n conjunta c o n integrantes  
del CA.

E n este a pa rta do tendrá la o p c i ó n para 
El iminar, Modif icar o A g r e g a r
información.

D e b e r á c a r g a r e n el s i s tem a los 
d o c u m e n t o s sol ic i tados e n c a d a caso 
(Archivo P D F m á x i m o 1MB) q u e  
a cred i ten c a d a publ i ca c i ón registrada.

L o s registros d e la p r o d u c c i ó n c o n  
i ntegra ntes del C A sólo se mostrarán 
pa ra consulta, n o e s posible 
modif icar los o eliminarlos, sin 
e m b a r g o , s e contabi l i zarán pa ra el 
requis ito d e Perfil Deseable , por lo q u e  
s e s u g i e r e verificar q u e n o exista 
d u p l i c i da d del m i s m o producto.

25



P r o d u c c i ó n a c a d é m i c a
“El iminar”

P a r a el iminar a l g ú n registro 
individual deberá
seleccionarlo.

c o n f i rm a la operación.

D a r c l ic e n C a n c e l a r si n o  
d e s e a el iminar el registro.

1

D a r cl ic e n la o p c i ó n El iminar. 2

A p are c erá u n a ventana 
e m e r g e n t e q u e indica si

3 1

2

3

4

4
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P r o d u c c i ó n a c a d é m i c a
“Modificar”

Si d e s e a modif icar a l g u n o d e  
los registros d e P r o d u c c i ó n  
a c a d é m i c a indiv idual deberá
seleccionarlo. 1

1
D a r C l i c e n la o p c i ó n Modificar.

2

2
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P r o d u c c i ó n a c a d é m i c a
“Modificar”

P a r a a l g u n o s c a s o s existe u n  
c a t á l o go d e o p c i o n e s e n el q u e  
d e b er á se lecc ionar la o p c i ó n  
requerida; e n otros d e berá  
realizar el registro d e
información.

D e b e r á c a r g a r e n el s i s te m a los 
d o c u m e n t o s sol ic itados e n  
c a d a c a s o (Archivo P D F  
m á x i m o 1MB) q u e acrediten
c a d a p u b l i cac ión registrada.

D a r c l ic e n la o p c i ó n Actual izar
para g u a r d a r la información.

D a r c l ic e n C a n c e l a r si n o desea
h a c e r cambios .

3

4

5

6

3

4

56
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P r o d u c c i ó n a c a d é m i c a
“ A g r e g a r ”

D e b e r á registrar la información 
requer ida c o m p l e t a y c a r g a r e n  
el s i s te m a los d o c u m e n t o s  
sol ic itados e n c a d a c as o  
(Archivo P D F m á x i m o 1MB) que
acrediten la publicación.

D a r Cl ic e n G u ard ar para q u e se
actual ice la información.

D a r Cl ic e n C a n c e l a r si n o desea
g u a r d a r el registro.

P a r a dar d e alta u n n u e v o  
registro, d e b e rá se lecc ionar del  
s u b m e n ú el t ipo d e p ro d ucto  
q u e s e va a registrar. 1

2

3

4

1

2

3
4
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P r o d u c c i ó n a c a d é m i c a
E v i d e n c i a d o c u m e n t a l

Tipo de 
Pr oducto D o c u m e n t o s requeridos Notas

Artículo 
Arbitrado

Por tada Revista

Si es Impresa:
subir portada

Si es digital: subir  
p á g i n a principal

d e la revista.

Hoja legal

Si es Impresa: subir hoja c o n datos
legales d e la revista

Si es digital: subir p á g i n a principal  
d e la revista o bi en p á g i n a que 

m u e s t r e datos legales.
(Hoja q u e cont i ene datos como: 

nombr e, c o m i t é editorial, domicil io, 
ISSN, e-mail, teléfono, dirección 

electrónica, etc.)

P r i m e r a hoja del 
artículo

Hoja e n la que
s e m u e st r e el
título y autores.

** E n al gunas
revistas digitales, la 
portada o p á g i n a  
principal tambi én  
cont i ene los datos d e 
la hoja legal, por lo 
q u e s e p u e d e subir el 
m i s m o d o c u m e n t o  
e n c a d a apartado.

Artículo 
Indexado

Por tada Revista

Si es Impresa:  
subir portada

Si es digital: subir  
p á g i n a principal  

d e la revista.

Hoja legal

Si es Impresa: subir hoja c o n datos  
legales d e la revista

Si es digital: subir p á g i n a principal  
d e la revista o bi en p á g i n a que 

m u e s t r e datos legales.
(Hoja q u e cont i ene datos como: 

nombr e, c o m i t é editorial, domicil io, 
ISSN, e-mail, teléfono, dirección 

electrónica, etc.)

P r i m e r a hoja del 
artículo

Hoja e n la que
s e m u e st r e el
título y autores.

** E n al gunas
revistas digitales, la 
portada o p á g i n a  
principal tambi én  
cont i ene los datos d e 
la hoja legal, por lo 
q u e s e p u e d e subir el 
m i s m o d o c u m e n t o  
e n c a d a apartado.
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P r o d u c c i ó n a c a d é m i c a
E v i d e n c i a d o c u m e n t a l

Tipo de 
Pr oducto D o c u m e n t o s requeridos Notas

Libro Por tada Libro

Por tada

Hoja legal

P á g i n a q u e m u e s t r e datos legales. 
(Hoja q u e cont i ene datos como: editorial, 
domicil io, ISBN, e-mail, teléfono, dirección

electrónica, etc.)

Índice

Hoja e n la q u e se 
m u e s t r e el 

conten i do o 
índice.

Capítulo de 
libro

Por tada Libro

Portada

Hoja legal

P á g i n a q u e m u e s t r e datos legales. 
(Hoja q u e cont i ene datos como: editorial, 
domicil io, ISBN, e-mail, teléfono, dirección

electrónica, etc.)

Índice

Hoja e n la q u e se 
m u e s t r e el 

conten i do o 
índice.

Por tada Capítulo

Hoja q u e refleje 
título y autor

Memoria en  
extenso

P r i m e r a hoja 
d e la 

publ icac ión

Hoja que 
refleje título y 

autor.

Por tada d e la publ icac ión

Portada

Hoja legal

Hoja que 
m u e s t r e datos 

legales. 
(Congreso, lugar, 

ISBN, edición, 
fecha, dirección 
electrónica, etc.)

Índice d o n d e se 
refleje la 

publ icac ión

Índice o contenido 
e n el q u e se 

m u e s t r e el título y 
autor d e la 

publ icación.

Este p r od u cto n o se 
con s id er a p ar a la 
ob ten c ión del Perfil 
Deseable, apl ica para 
otras convocatorias 
individuales
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P r o d u c c i ó n a c a d é m i c a
E v i d e n c i a d o c u m e n t a l

Tipo de 
Pr oducto D o c u m e n t o s requeridos Notas

Informe 
técnico

Car t a Aval f i r mad a por beneficiario

D o c u m e n t o expedi do por beneficiario* q u e especi f ique n o m b r e d e 
profesor (es) y alumno** (s) partic ipantes, q u e a r g u m e n t e el 
c u m p l i m i e n to del pr oyecto en:
i . Innovac i ón (r ompe e s q u e m a s tradicionales);
i i . Or iginal idad del trabajo desarrol lado u original idad e n la 
metodol ogí a e m p l e a d a (no h a sido reportada por n i n g ú n otro autor 
previamente) , y
i i i . Inc luye f or mac i ón d e r ecur sos h u m a n o s dur ante s u desarrollo.

In f or me técn i co final

Informe final del 
proyecto realizado 

q u e incluya, 
objetivos, 

actividades, m e t a s y 
resultados obtenidos

*Considerar q u e el 
p r oyecto d e b e realizarse 

e n benefic io d e u n
externo, n o serán 

con s id er ad os p r oyectos en 
los q u e la inst itución fu e la 

beneficiaria
**Debe existir la 

part ic ipación d e u n  
a l u m n o c o m o m í n i m o en 

el proyecto

Product iv idad 
innovadora

Inf or me d e resultados del producto

D o c u m e n t o q u e descr i ba y detal le el pr oducto y s u funcional idad

S e p u e d e considerar  
Patente, Modelos de 

utilidad, Marca, Diseñ o de 
Herramientas, Hardware, 

Software.

O br as  
artísticas

E v i d e n c i a d o c u m e n t a l

D e p e n d i e n d o el t ipo d e obra s e su gi er e integrar foto del pr oducto a c o m p a ñ a d a d e la f icha 
técnica, detal le del evento y l u gar d o n d e fue exhibida, reconocimientos , carteles, partituras, 

etc.

Estos son p r od u ctos  
válidos ú n i c a m e n t e p ar a el 

ár ea d e con oc im ien to de 
Ed u cac ión , H u m a n i d a d e s

y Artes y sólo en
disc ip l inas q u e t e n g a n  

relac ión c o n ello.
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P r o d u c c i ó n a c a d é m i c a
E v i d e n c i a d o c u m e n t a l

Tipo de
Pr oducto D o c u m e n t o s requeridos Notas

O br as  
artísticas

Ev i denc i a d o c u m e n t a l

D e p e n d i e n d o el t ipo d e obra s e su gi er e integrar foto del pr oducto a c o m p a ñ a d a d e la f icha 
técnica, detal le del evento y l u gar d o n d e fue exhibida, reconocimientos , carteles, partituras, 

etc.

Estos son p r od u ctos
válidos ú n i c a m e n t e p ar a el 

ár ea d e con oc im ien to de 
Ed u cac ión , H u m a n i d a d e s

y Artes y sólo en
disc ip l inas q u e t e n g a n  

relac ión c o n ello.

Prototipo D o c u m e n t o q u e descr i ba el desarrol lo y los beneficios

Descr ib i r el desarrol lo del modelo, los resultados y pruebas, así c o m o los benef ic ios para el 
usuar io final.
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P r o y e c t o s d e i nv e s t i g a c i ó n

E n este apartado se m u e s t r a n los 
registros d e los proyectos 
individuales del (de la) P T C, así c o m o  
d e los proyectos e n c o nj unto c o n  
integrantes del CA.

E n este apa rta do te ndrá la o pc i ó n
para Eliminar, Modificar o A g r e g a r
información.

D e b e r á c a rga r e n el s i s te ma los 
d o c u m e n t o s sol ic itados (Archivo 
P D F m á x i m o 1MB) q u e acrediten 
c a d a proyecto registrado.

L o s proyectos e n c o nj unto c o n  
integrantes del C A sólo se mostrarán 
para consulta, n o es posible 
modif icar los o eliminarlos.
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P r o y e c t o s d e i nv e s t i g a c i ó n
“El iminar”

el iminar el registro.

P a r a el iminar a l g ú n registro 
individual deberá  
seleccionarlo. 1

2
D a r cl ic e n la o p c i ó n Eliminar.

A p are c erá u n a ventana 
e m e r g e n t e q u e indica si 
c o n f i rm a la operación. 3

D a r cl ic e n Cerrar si n o d e s ea
4

1

2

3

4
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P r o y e c t o s d e i nv e s t i g a c i ó n
“Modificar”

P a r a modif icar u n proyecto
s e d e b er á seleccionar.

D a r c l ic e n la o p c i ón
Modificar.

1

2
1

2
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P r o y e c t o s d e i nv e s t i g a c i ó n
“Modificar”

P a r a u n registro existe u n cat á l ogo de  
opc iones e n el q u e d e b e r á selecc ionar la 
opc ión requerida; e n los d e m á s deber á
realizar el registro d e información.

D e b e r á c a r g a r e n el s i s t ema los 
d o c u m e n t o s sol ic itados (Archivo P D F  
m á x i m o 1MB) q u e acr ed i t en el proyecto
d e a c u e r d o c o n lo realizado.

- Si el pr oyecto sólo tiene f e c h a d e inicio deberá 
subir el Protocolo y el d o c u m e n t o de
a s i g n a c i ó n del a l u m n o (en c a s o d e q u e exista).

- Si el pr oyecto tiene f e c h a d e inicio y fin deberá
subir todos los documentos .

- Si e n el proyecto n o participó a l g ú n al umno, se 
sugi er e subir u n d o c u m e n t o e n el q u e se 
expl ique el motivo.

D a r cl ic e n la opc ión G u ar dar para
actual izar la información.

D a r cl ic e n C a n c e l ar si n o d e s e a hacer  
cambios.

3

4

5

6

3

4

56
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P r o y e c t o s d e i nv e s t i g a c i ó n
“ A g r e g a r ”

D a r Cl ic e n la o p c i ó n A g r e g a r
si d e s e a a g r e g a r u n proyecto
nuevo.

1

1

38



P r o y e c t o s d e i nv e s t i g a c i ó n
“ A g r e g a r ”

D e b e r á registrar la información 
requer ida c o m p l e t a y c a r g a r en 
el s i s te m a los d o c u m e n t o s  
sol ic itados (Archivo P D F
m á x i m o 1MB).

- Si el pr oyecto sólo t iene f e c ha d e inicio 
sólo d e b e r á subir el Protocolo y el 
d o c u m e n t o d e a s i g n a c i ó n del a l u m n o
(en c a s o d e q u e exista).

- Si el pr oyecto t iene f e c h a d e inicio y fin 
d e b e r á subir t odos los document os .

g u a r d a r el registro.

2

3

D a r cl ic e n G u ard ar para q u e se
actual ice la información. 4

D a r cl ic e n C a n c e l a r si n o desea
5

2

3

4

5

39



P r o y e c t o s d e i nv e s t i g a c i ó n
“ A g r e g a r ”

Si e n el pr oyecto part ic ipa (n) u n (os) 
a l u m n o (s) d e b er á m a r c a r la casilla.

S e habi l i tarán otros c a m p o s para
registrar información.

D e b e r á c a r g a r e n el s i s t ema los 
d o c u m e n t o s sol ic itados (Archivo P D F  
m á x i m o 1MB) q u e acr ed i t en la 
part ic ipac ión del (de los) a l u m n o (s) e n el
proyecto.

- D o c u m e n t o a través del cu al se formaliza la 
part ic ipación del (de los) a l u m n o (s) e n el proyecto, así 
c o m o las act ividades q u e realizará (n).
- Si der ivado d e la part ic ipación d e a l u m n o s se publica 
a l g ú n p r od u cto e n q u e se m e n c i o n e s u n om b r e, subir hoja 
q u e refleje el título y autores.
- Si der ivado d e la part ic ipación d e a l u m n o s se g e n e r a u n a 
tesis o b ien u n a titulación, subir d o c u m e n t o q u e acredite.

D a r cl ic e n G u ar dar par a q u e s e actual ice 
la in for maci ón o e n C a n c e lar si n o des ea
g u a r d a r la información.

6

7

8 6

7

89
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D o c e n c i a

E n este apartado s e m u e s t r a n  
los registros d e las 
materias/asignaturas 
i m p a rt idas por el (la) P T C e n la 
institución.

E n este apartado tendrá la 
o p c i ó n para El iminar, Modificar 
o A g r e g a r información.

P r i m e ro d e b er á realizar los 
registros d e información y al 
final d e b er á c a r g a r e n el 
s i s t e m a el d o c u m e n t o q u e  
acredite la a s i g n a c i ó n d e las 
materias/asignaturas por año 
(Archivo P D F m á x i m o 1MB).
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D o c e n c i a
“El iminar”

P a r a el iminar a l g ú n registro
d e b er á seleccionarlo.

c o n f i rm a la operación.

D a r c l ic e n Cerrar si n o d e sea
el iminar el registro.

1

D a r cl ic e n la o p c i ó n Eliminar. 2

A p are c erá u n a ventana 
e m e r g e n t e q u e indica si

3

4 1

2

3

4
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D o c e n c i a
“Modificar”

3

1

D a r cl ic e n C a n c e l a r si n o desea 
h a c e r cambios .

2

3

P a r a modif icar u n registro 
d e b er á seleccionarlo.

P a r a a l g u n o s c a s o s existe u n  
c a t á l o go d e o p c i on e s e n el que  
d e b er á selecc ionar la o p c ión  
requerida; e n otros d e berá  
realizar el registro d e  
información. 1

D a r cl ic e n la o p c i ó n Guardar  
para actual izar la información. 2
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D o c e n c i a
“ A g r e g a r ”

Si d e s e a a g r e g a r u n n u e v o  
registro, d e b e rá dar c l ic e n la
o p c i ó n Agregar .

S e m o s trará u n a n u e v a  
pantalla

1

44
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D o c e n c i a
“ A g r e g a r ”

1

2

3

P a r a a l g u n o s c a s o s existe u n  
c a t á l o go d e o p c i o n e s e n el 
q u e d e b er á selecc ionar la 
o p c i ó n requerida; e n otros 
d e b er á realizar el registro d e  
información. 1

D a r cl ic e n la o p c i ó n Guardar  
para actual izar la información.

D a r c l ic e n R e g r e s a r si n o
d e s e a g u a r d a r el registro. 3

2
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D o c e n c i a

Selecc ionar el año.

C a r g a r el d o c u m e n t o q u e
corresponda.

Nota: L o s archivos n o s e p u e d e n eliminar. Si
d e s e a modif icar a l g ú n registro, el archi vo se
sobrescr ibe por el n u e v o document o.

U n a v e z q u e h a y a c o n c l u id o c o n  
los registros d e información,  
d e b er á c a r g a r e n el s i s te m a el 
d o c u m e n t o q u e acredite la 
a s i g n a c i ó n d e las 
materias/asignaturas por año 
(Archivo P D F m á x i m o 1MB). 1

2

3

1

2
3
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Tes is
E n este apartado s e m u e s t r a n los 
registros d e las tesis di r ig idas por 
el (la) P T C e n cualquiera d e los 
niveles educativos, así c o m o las 
q u e trabajó e n conjunto c o n  
i ntegrantes del CA.

E n este apartado tendrá la opc i ón  
para El iminar, Modif icar o
A g r e g a r información.

D e b e r á c a r g a r e n el s i s te m a los 
d o c u m e n t o s sol ic i tados (Archivo 
P D F m á x i m o 1MB) q u e acrediten 
c a d a tesis registrada.

L a s tesis real izadas e n conjunto 
c o n i ntegrantes del C A sólo se 
m os trarán para consulta, n o es  
posible modif icar las o eliminarlas.
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Tes is
“El iminar”

P a r a el iminar a l g ú n registro
d e b er á seleccionarlo.

D a r c l ic e n la o p c i ó n Eliminar.

A p are c erá u n a ventana 
e m e r g e n t e q u e indica si
c o n f i rm a la operación.

D a r c l ic e n Cerrar si n o d e s ea
el iminar el registro.

1

2

3

4

1

2

3

4
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Tes is
“Modificar”

1

P a r a a l g u n o s registros existe u n cat á l ogo de 
opc i ones e n el q u e deber á selecc ionar la opción 
requerida; e n los d e m á s deber á realizar el
registro d e información.

D e b e r á c a r g a r e n el s i s tema los d o c u m e n t o s
sol ic itados (Archivo P D F m á x i m o 1MB) que
acrediten la direcc ión d e la tesis.

- Si la tesis sólo tiene f e c h a d e inicio deberá 
subir la Car ta d e a s i g n a c i ó n ( d o c u m e n t o a 
través del cual le as i gnar on al alumno.

- Si la tesis t iene f e c h a d e inicio y término 
deber á subir todos los d o c u m e n t o s (en c a s o de 
q u e el acta d e e x a m e n d e g r a d o s e considere 
suscept i b l e d e conf idencial i dad d e datos, se 
sugi er e subir u n d o c u m e n t o q u e así lo indique).

*En c a s o d e haber dir igido u n a tesis e n otra
institución pública, nacional o extranjera
deber á selecc ionar e n Institución pr ocedente
Otra y registrar el nombre.

D a r c l ic e n la opc i ón Guar dar para actual izar la
información.

D a r c l ic e n C a n c e l a r si n o d e s e a g u a r d a r la 
información.

2

3

4
5

2

1

3

3

4
5
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Tes is
“ A g r e g a r ”

1

1

D a r cl ic e n la o p c i ó n
A g r e g a r  si d e s e a a g r e g a r u n
registro nuevo.
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Tes is
“ A g r e g a r ”

acrediten la direcc ión d e la tesis.

información.

1

2

34

P a r a a l g u n o s registros existe u n cat á l ogo de 
opc i ones e n el q u e deber á selecc ionar la opción 
requerida; e n los d e m á s deber á realizar el
registro d e información. 1
D e b e r á c a r g a r e n el s i s tema los d o c u m e n t o s
sol ic itados (Archivo P D F m á x i m o 1MB) que

2
- Si la tesis s e e n c u e n t r a iniciada o e n proceso 
deber á subir la Car ta d e a s i g n a c i ó n (documento  
a través del cual le as i gnar on al alumno).

- Si la tesis s e e n c u e n t r a ter mi nada d e b e r á subir  
todos los d o c u m e n t o s (en c a s o d e q u e el acta
d e e x a m e n d e g r a d o s e cons i der e suscept ib le
d e conf idencial i dad d e datos, s e sugi er e subir
u n d o c u m e n t o q u e así lo indique).

*En c a s o d e haber dir igido u n a tesis e n otra 
institución pública, nacional o extranjera, 
deber á selecc ionar e n Institución pr ocedente  
Otra y registrar el nombre.

D a r c l ic e n la opc i ón Guar dar para actual izar la 
información. 3
D a r cl ic e n C a n c e l a r si n o d e s e a g u a r d a r la

4
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Tutor ías

E n este apartado s e m u e s t r a n  
los reg istros d e las tutorías 
indiv iduales o gru p a l es  
real izadas por el (la) PTC.

E n este apartado te n drá la 
o p c i ó n para El iminar, Modificar 
o A g r e g a r información.

D e b e r á c a r g a r e n el s i s te m a el 
d o c u m e n t o solicitado (Archivo 
P D F m á x i m o 1MB) q u e acredite 
la act iv idad realizada.
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Tutor ías
“El iminar”

P a r a el iminar a l g ú n registro
d e b er á seleccionarlo.

c o n f i rm a la operación.

e l iminar el registro.

1
D a r cl ic e n Cerrar si n o d e s e a

2

3
41

D a r cl ic e n la o p c i ó n Eliminar. 2

A p are c erá u n a ventana 
e m e r g e n t e q u e indica si

3

4
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Tutor ías
“Modificar”

1d e u n g r u p o d e alumnos.

D a r c l ic e n la o pc i ó n Guardar para
actual izar la información.

D a r c l ic e n Ca nc e l a r si n o de se a
gua rda r la información.

2

34

P a r a modif icar a l g u n o d e los 
registros, individual o grupal , existe 
u n c a tá l o go d e o pc i o ne s e n el que  
de be rá selecc ionar la o pc i ó n  
requerida; e n los d e m á s de be rá  
realizar el registro d e información. 1

D e b e r á c a rga r e n el s i s te ma el 
d o c u m e n t o sol ic itado (Archivo P D F  
m á x i m o 1MB) a través del c ua l le fue 
a s i g n a d a la tutoría d e u n a l u m n o o

2

3

4
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Tutor ías
“ A g r e g a r ”

D a r cl ic e n la o p c i ó n A g r e g a r  
si d e s e a a g r e g a r u n a tutoría 
individual o grupal.

A p are c erá u n a n u e v a pantal la

1

1
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Tutor ías
“ A g r e g a r ”

Selecc ionar el tipo d e tutoría
(individual).

E n a l g u n o s c a s o s existe u n catá logo 
d e o pc i o ne s e n el q u e de be rá  
se lecc ionar la o pc i ó n requerida; e n los 
d e m á s de be rá realizar el registro de
información.

D e b e r á c a rga r e n el s i s te ma el 
d o c u m e n t o sol ic itado (Archivo P D F  
m á x i m o 1MB) a través del c ua l le fue 
a s i g n a d a la tutoría d e u n a l u m n o o de
u n a alumna.

D a r c l ic e n Guardar para q u e se
actual ice la información.

D a r c l ic e n Ca nc e l a r si n o desea
gua rda r el registro.

1

2

3 45

1

2

3

4

5
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Tutor ías
“ A g r e g a r ”

Selecc ionar el tipo d e tutoría
(grupal).

E n a l g u n o s c a s o s existe u n catá logo 
d e o pc i o ne s e n el q u e de be rá  
se lecc ionar la o pc i ó n requerida; e n  
los d e m á s de be rá realizar el registro
d e información.

D e b e r á c a rga r e n el s i s te ma el 
d o c u m e n t o sol ic itado (Archivo P D F  
m á x i m o 1MB) a través del c ua l le fue 
a s i g n a d a la tutoría d e u n g r u p o de
a l u m n o s (as).

D a r c l ic e n Guardar para q u e se
actual ice la información.

D a r c l ic e n Ca nc e l a r si n o desea
gua rda r el registro.

1

2

3
45

1

2

3

4

5
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Gest ión A c a d é m i c a

58

E n este apartado s e m u e s t r a la 
in formación d e las act iv idades 
d e Gest ión A c a d é m i c a  
real izadas por el (la) PTC.

E n este apartado tendrá la 
o p c i ó n para El iminar, Modificar 
o A g r e g a r información.

D e b e r á c a r g a r e n el s i s te m a el 
d o c u m e n t o sol ic itado (Archivo 
P D F m á x i m o 1MB) q u e acredite 
la a s i g n a c i ó n d e la act iv idad 
e n c o m e n d a d a al (a la) PTC.



Gest ión A c a d é m i c a
“El iminar”

P a r a el iminar a l g ú n registro
d e b er á seleccionarlo.

D a r c l ic e n la o p c i ó n Eliminar.

A p are c erá u n a ventana
e m e r g e n t e q u e indica si
c o n f i rm a la operación.

D a r c l ic e n Cerrar si n o d e s ea
el iminar el registro.

1

2

3
4

1

2

3

4
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Ge s t i ó n A c a d é m i c a
“Modificar”

1

E n a l g u n o s c a s o s existe u n cat á l ogo de  
opc iones e n el q u e d e b e r á selecc ionar la 
opc ión requerida; e n los d e m á s deber á
realizar el registro d e información.

D e b e r á c a r g a r e n el s i s t ema los
d o c u m e n t o s sol ic itados (Archivo P D F
m á x i m o 1MB).

- Car ta d e a s i g n a c i ó n (documento/correo a 
través del cual le notif icaron la a s i g n a c i ó n d e la 
actividad)
- I n f or me d e la act iv idad ( d o c u m e n t o e n el que
expr ese u n i nf or me d e la act iv idad real izada y
resultado d e s u part ic ipación e n ella).
- C o n s t a n c i a d e part ic ipación ( d o c u m e n t o que 
acredite s u intervención e n la actividad 
encomendada) .

**Si la act iv idad s e e n c u e n t r a iniciada o en  
p r oceso deber á subir la Car ta d e a s i g n a c i ó n Si 
la act iv idad s e e n c u e n t r a ter mi nada deberá 
subir todos los documentos .

D a r cl ic e n G u ar dar par a q u e s e actual ice 
la in for maci ón o cl ic e n C a n c e l ar si no
d e s e a g u a r d a r el registro.

2

3

1

2

3
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Ge s t i ó n A c a d é m i c a
“ A g r e g a r ”

D a r cl ic e n la o p c i ó n A g r e g a r  
si d e s e a a g r e g a r u n registro
nuevo.

A p are c erá u n a n u e v a pantal la

1

1
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Ge s t i ó n A c a d é m i c a
“ A g r e g a r ”

Sel ecc i onar el tipo d e gest i ón (individual o
grupal).

sol ic itados (Archivo P D F m á x i m o 1MB).

- Carta d e a s i g n a c i ó n (documento/ correo a través del
c ual le notif icaron la a s i g n a c i ó n d e la actividad)
- I nforme d e la act iv idad ( d o c u m e n t o e n el q u e exprese  
u n informe d e la act iv idad real izada y resul tado d e su 
part ic ipac ión e n ella).
- C o n s t a n c i a d e part ic ipac ión ( d o c u m e n t o q u e acredite
s u intervención e n la act iv idad enc omendada) .

**Si la act iv idad se e n c u e n t r a inic iada o e n proc eso 
d e b e r á subir la Carta d e a s i g n a c i ó n Si la act iv idad se 
e n c u e n t r a terminada d e b e r á subir todos los 
doc umentos .

Dar cl ic e n Guardar para q u e se actual ice la 
informaci ón o cl ic e n Cancel a r si n o desea
g u a r d a r el registro.

1

2

3
4

1
E n a l g u n o s c a s o s existe u n catá l ogo de 
opc i ones e n el q u e deberá selecc ionar la opción 
requerida; e n los d e m á s deberá realizar el
registro d e información. 2
D e b e r á c a r g a r e n el s i s tema los d o c u m e n t o s

3

4
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P a r t i c i pa c i ó n e n
P r o g r a m a s E d u c a t i v o s

63

E n este apartado s e m u e s t r a la 
in formación d e la part ic ipación 
de l (de la) P T C e n P r o g r a m a s  
Educat ivos.

E n este apartado tendrá la 
o p c i ó n para El iminar, Modificar 
o A g r e g a r información.

D e b e r á c a r g a r e n el s i s te m a los 
d o c u m e n t o s solicitados 
(Archivo P D F m á x i m o 1MB) que 
acrediten la act ividad 
e n c o m e n d a d a al (a la) PTC.

S e p o d rá realizar el registro del
P E d e cualquiera d e los niveles
educativos.



P a r t i c i pa c i ó n e n P E
“El iminar”

P a r a el iminar a l g ú n registro
d e b er á seleccionarlo.

c o n f i rm a la operación.

D a r c l ic e n Cerrar si n o d e s ea
el iminar el registro.

1

2

3
4

1

D a r cl ic e n la o p c i ó n Eliminar. 2

A p are c erá u n a ventana 
e m e r g e n t e q u e indica si

3

4
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P a r t i c i pa c i ó n e n P E
“Modificar”

1

D e b e r á selecc ionar el n o m b r e del P r o g r a m a  
Educat i vo (el registro d e los P E es responsabi l idad 
d e s u R e p r e s e n ta n te Institucional (RIP), e n c a s o de 
q u e n o a p a r e z ca e n el l istado s e sugi er e verificarlo
c o n s u RIP.

D e b e r á c a r g a r e n el s i s t e m a los d o c u m e n t o s
sol ic itados (Archivo P D F m á x i m o 1MB).

-R e s u m e n del pr oyecto ( d o c u m e n t o q u e indique 
d e m a n e r a r e s u m i d a la partic ipación, act iv idades y 
resultados d e la actividad).
- A s i g n a c i ó n d e la act iv idad ( d o c u m e n t o a través 
del cual s e le a s i g n ó la act iv idad para partic ipar en  
ella).

**Si la act iv idad se e n c ue ntr a inic iada deber á subir
sólo el d o c u m e n t o q u e acredite la as ignación; si la
act iv i dad s e e n c uen tr a ter mi nada deb er á subir los
2 d o c u m e n t o s requeridos.

D a r c l ic e n Guar dar para q u e s e actual ice la 
i n f or mac i ón o cl ic e n C a n c e l a r si n o d e s e a gu ar d ar
el registro.

2

3

1

2

3
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P a r t i c i pa c i ó n e n P E
“ A g r e g a r ”

D a r cl ic e n la o p c i ó n A g r e g a r  
si d e s e a a g r e g a r u n n u e v o
registro.

A p are c erá u n a n u e v a pantal la

1

1
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P a r t i c i pa c i ó n e n P E
“ A g r e g a r ”

D e b e r á selecc ionar el n o m b r e del P r o g r a m a  
Educat i vo (el registro d e los P E es 
responsabi l idad d e s u Repr esentan te 
Institucional (RIP), e n c a s o d e q u e n o ap ar ez ca  
e n el l istado s e sugi er e verificarlo c o n s u RIP.

D e b e r á c a r g a r e n el s i s tema los d o c u m e n t o s
sol ic itados (Archivo P D F m á x i m o 1MB).

-R e s u m e n del pr oyecto ( d o c u m e n t o que 
i nd i que d e m a n e r a r e s u m i d a la participación, 
act iv idades y resultados d e la actividad).
- A s i g n a c i ó n d e la act iv idad ( d o c u m e n t o a 
través del cual s e le a s i g n ó la act iv idad para 
partic ipar e n ella).

**Si la act iv idad s e e n c u e n t r a iniciada deberá 
subir sólo el d o c u m e n t o q u e acredite la 
as ignación; si la act iv idad s e encuentr a  
ter mi nada deber á subir los 2 d o c u m e n t o s  
requeridos.

D a r c l ic e n Guar dar para q u e s e actual ice la 
i n f or mac i ón o cl ic e n C a n c e l a r si n o desea
g u a r d a r el registro.

1

2

3

1

2

3
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In form ac ión Adic ional
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E n este apartado se a g r u p a la
información adic ional d e u n (a) PTC.

Al dar c l ic e n Información adic ional se 
de sp l i e ga u n s u b m e n ú c o n las 

s i gu i e ntes opciones:

Benef ic ios externos a P R O D E P (SNI, 
E S D E P E D )

P r e m i o s o distinciones
Benef ic ios P R O D E P  

D a t o s del C u e r p o A c a d é m i c o
Ver Curr i c u l um

Exportar Curr i c u l um

P a ra ingresar a c a d a u n a de be rá dar 
c l ic e n la o pc i ó n deseada.

69
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B e ne f i c i o s e x te r no s

70

E n este apartado s e m u e s t r a la 
in formación s o b re los 
benefic ios externos al 
P r o g r a m a q u e tiene u n (a) PTC,  
c o m o la dist inc ión al S i s te m a 
Nac ional d e In v est igadoras e 
Invest igadores (SNII), así c o m o  
los est ímulos d e E S D E P E D (en 
c a s o d e q u e aplique).

S e p o d r á El iminar, Modificar o
A g r e g a r información.

*Esta información s e a g r e g a  
sólo si el (la) P T C d e s ea  
registrarla.



P r e m i o s o dis t inc iones

71

E n este apartado s e m u e s t r a la 
in formación s o b re los p re m ios  
y/o dist inc iones q u e h a  
obtenido el (la) P T C ) e n s u vida 
ac ad émi ca.

S e p o d r á El iminar, Modificar o 
A g r e g a r información.

*Esta información s e a g r e g a  
sólo si el (la) P T C d e s ea  
registrarla.



B e ne f i c i o s o t o r g a d o s por
el P R O D E P

72

E n este apartado s e m u e s t r a la 
in formación s o b re los 
benefic ios y part ic ipación q u e  
h a tenido e n el P R O D E P u n (a) 
PTC.

*Esta información ú n i c a m e n t e  
e s para c o nsul ta ya q u e refleja 
la part ic ipación del (de la) P T C  
e n las diversas convocatorias  
de l P R O D E P .



C u e r p o A c a d é m i c o

73

E n este apartado s e m u e s t r a la 
i n fo rm ac ión s obre del C u e r p o  
A c a d é m i c o al q u e p e r te n ec e u n
(a) PTC.

*Esta información ú n i c a m e n t e  
e s para c o nsul ta y sólo se  
m u e s t r a e n c a s o d e q u e el (la) 
P T C s e a i n tegrante d e u n  
C u e r p o A c adém i co.



C u r r í c u l u m

74

E n este apartado el (la) P T C  
p o d r á consultar el r e s u m e n d e  
s u información curricular, 
m i s m a q u e s e e n c u entra  
a g r u p a d a por los ap artados q u e  
s e h a n m o s t r a d o e n el módulo.

*Esta información ú n i c a m e n t e  
e s d e consulta, e n c a s o d e  
detectar a l g u n a c o rre cc ión q u e  
d e b a realizar, d e b e r á dir igirse al 
apartado q u e corresponda.



E x po r ta r C u r r í c u l u m

E n este apartado el (la) P T C  
p o d r á d e s c a r g a r s u curr ículum.

D a r c l ic e n Exportar Cu rr í c u l u m  
si d e s e a d e s c a r g a r la 
in formación curr icular de l (de
la) PTC. 1

1
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Sol ic i tudes
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E n este apartado el (la) P T C p u e d e  
dar s e g u i m i e n t o al registro d e u n a  

sol ic itud q u e g e n e r a para 
partic ipar e n u n a convocatoria.

Al dar c l ic e n Sol ic i tudes se  
d e s p l i eg a u n s u b m e n ú c o n las 

s i gu ientes opciones:

Generar sol ic itud 
Modificar sol icitud 

E s t a d o d e la solicitud

P a r a ingresar a c a d a u n a d e berá  
dar c l ic e n la o p c i ó n deseada.
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U n a v e z q u e s e h a actual izado 
toda la i n fo rmación del (de la) P T C  
s e habil itará la solicitud. (sólo e n  
convocator ias vigentes,  
p u b l i c ad a s y noti f icadas a la 
institución)

P a r a ingresar d e b e rá dar c l ic e n la
solicitud.

Generar Sol ic i tud
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Profesores (as) real izarán el registro de  
in formación curr icular y s ub i rán los 
d o c u m e n t o s d e soporte q u e se 
e n c u e n t r a n ind icad os e n c a d a apartado 
del módulo.

Al conc lu i r la actual izac ión d e la 
in formación y g e n e r ar la solicitud, 
apar ecerá u n c h e c k list q u e ind i ca si se 
c u m p l e c o n los requisitos, éstos d e b e r án  
apar ecer m a r c a d o s c o n una

E n c a s o d e q u e a l g u n o d e los requisitos
apa r ez ca m a r c a d o c o n u n s e deberá
revisar la informac ión y complet ar para
q u e s e vuelva a realizar el c h e c k list.

U n a v e z q u e t odos los requisitos
a p a r e c e n m a r c a d o s c o n una él (la) P T C
d a cl ic e n Continuar.

D a r cl ic e n R e g r e s ar si d e s e a r egr es ar al
CV.

Generar Sol ic i tud

1

2

3

1

3

2
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Generar Sol ic i tud

Si d a cl ic e n Re gre s ar  
d e b er á ir a la barra 
superior para dir igirse al 
apartado e n el q u e se 
requiere revisar y/o 
modi f icar la información. 1

1

1
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Si e n el c h e c k list to d o se 
m u e s t r a c o rrectam ente, deberá  
dar c l ic e n Continuar, se  
d e s p l eg ar á u n a pantal la para
conf i rmar la solicitud.

D a r c l ic e n C a n c e l a r para salir
d e la pantalla.

Generar Sol ic i tud

1

1

S e r e c o m i e n d a leer la 
información. *Esta pantal la se  
m o s tra rá para sol ic itudes c o n  
v i g e n c i a d e 3 años. 2

D a r cl ic e n Continuar.
3

4

2

4

3
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Si e n el c h e c k list to d o se 
m u e s t r a c o rrectam ente, deberá  
dar c l ic e n Continuar, se  
d e s p l eg ar á u n a pantal la para
conf i rmar la solicitud.

d e la pantalla.

Generar Sol ic i tud

1

2 34

1

S e r e c o m i e n d a leer la 
información. *Esta pantal la se  
m o s tra rá para sol ic itudes c o n  
v i g e n c i a d e 6 años, ya q u e el (la 
P T C p u e d e elegir la v i ge nc ia  
q u e d e s e e obtener. 2

D a r cl ic e n Continuar.
3

D a r cl ic e n C a n c e l a r para salir
4
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Generar Sol ic i tud

83

U n a v e z q u e s e s e lec c iona la 
o p c i ó n d e Enviar al RIP, se  
m o s tra rá u n a e n c u e s t a q u e  
d e b er á re sp onder para poder  
continuar.

D a r c l ic e n Enviar a R I P u n a vez
t e r m i n ad a la encuesta.

D a r c l ic e n C a n c e l a r para salir 
d e la pantalla.



Generar Sol ic i tud

84

Al dar c l ic e n Co n t i nuar se  
m o s tra rá la Sol ic itud c o n la 
in formación c o n la cual  
part ic ipará e n la convocatoria

E s t a sol ic itud ú n i c a m e n t e e s para 
consulta, n o existe la o p c i ón para 
imprimir la ya q u e n o c u e n t a c o n  
el formato requerido.

S e rá responsabi l idad d e s u R I P  
revisar y validar la información, 
impr imir y pasarle a f i rma la 
sol ic itud c o n el formato 
requerido, y subir la solicitud 
f i rmada e n el m ó d u l o para 
enviarla al P R O D E P .



Modif icar Sol ic i tud

85

E n c a s o d e q u e s u R I P detecte  
la n e c e s i d a d d e realizar a l g u n a  
c o rrecc ión o c o m p l e m e n t o d e  
información, le regresará la 
sol ic itud ( ind icando las 
observaciones) y u s t e d la verá 
e n el apartado Modificar 
solicitud.

D e b e r á realizar la modif icac ión 
o a g r e g a r la información 
requer ida y d e b er á g e n e r a r la 
sol ic itud n u e v a m e n t e pero 
ahora e n el apartado Modificar 
solicitud.



E s t a d o d e la Sol ic i tud

86

U n a v e z q u e h a enviado la 
sol ic itud al R I P p o d rá verla e n el 
apartado E s t a d o d e la solicitud
y ahí p o d rá dar s e gu i m i e n to  
h as ta q u e a p a r e z c a c o m o E n  
P R O D E P , lo c u a l indicará q u e s u  
sol ic itud ya s e e n c u e n t r a e n  
p r o c e so d e r e c e p c ió n por el 
P ro g ra m a.



C o o r d i n a d o r a  P l a n e a c i ó n

Mtra.  Alejandra B.  Jurado Mart ínez

ajurado@cua.uam.mx

Ext. 3924

Enlace Operat ivo

L.C.  Nancy Ornelas Renter ia

h_nor@cua.uam.mx

Ext. 3845

Apoyo de la  Coor idnación

Lic .  Maricruz GarcíaTél lez

mgtel lez@cua.uam.m x

Ext. 3846

D i r e c t o r  d e  P l a n e a c i ó n  y  R e p r e s e n t a n t e  
I n s t i t u c i o n a l  a n t e  e l  P R O D F E P

M t r o .  O t t o  B a z á n  L u g o

obazan@correo.uam.mx

Ext: 1601

Jefe de Proyecto

Lic. Elizabeth López Salas 

e lopez@corre.uam.mx

Ext: 65929

D u d a s  y Soporte
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