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OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION PERIODICA DE INFO RMACION

La informacion de seguimiento sobre las obligaciones de Transparencia y Acceso a
la Informacion (TyAl), se integra y presenta de manera periédica (cuatrimestralmente)
ante la Unidad de Transparencia en la Rectoria General (UT-RG), a través de la
Oficina de Informacién Institucional en la Unidad (ININ), de conformidad con el
calendario de obligaciones que se difunde al respecto y de la informacion especifica
gue es recabada desde las distintas areas participantes en la Unidad (coordinaciones
académica / administrativas, jefaturas de proyecto, oficinas y unidades
especializadas).

l. La informacién sobre las obligaciones de TyAl es

» Recabada a través de los formatos Excel _ preestablecidos y disponibles a
través del siguiente enlace (Formatos de trabajo):

https://www.cua.uam.mx/ uam-cuajimalpa/coordinaciones-
administrativas/coordinacion-de-vinculacion/informacion-institucional-inin/gestiones-
inin/transparencia-y-acceso-a-la-informacion-tyai

Y en atencion a las indicaciones preestablecidas para el efecto:

Nota importante: Los formatos no deben ser modificados en su estructura ni
sustituidos por otros formatos. La estructura del nombre de cada formato debera
mantenerse y sélo debera completarse el espacios "trim#" colocando el trimestre
gue corresponda a la actualizacion de informacidon que se presente; asi como
"siglasarea " colocando las correspondientes al area que presente la actualizacion
de informacion. (P. ej.: 70.11.trim4.2022.CSG / 70.19.trim4.2022.CSB, formatos
con informacién actualizada de la Coordinacion de Servicios Generales y
Coordinacion de Servicios Bibliotecarios, respectivamente.).

« Integrada mediante hipervinculos _ (archivos PDF), a manera de soporte o
sustento de la informacién registrada en los formatos Excel antes
mencionados.
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Los hipervinculos (archivos PDF) deberan integrarse en una carpeta con la

siguiente nomenclatura: Hiperv.fraccion.trimestre.afo.area

(P.€j. Hiperv70.11.t1.23.CEFyM) y denominarse como sigue, de acuerdo a su

tipo:

0

(0]

Contratos Unicamente con el folio (P.ej.. UAM.C.01.09.23 /
UAM.C.C1.03.03.23.1.3). En caso de que exista un contrato
modificatorio, este debera integrarse en el mismo archivo PDF que
contiene el contrato inicial y agregar a la denominacioén del archivo las
letras CM (P.ej.: UAM.C.01.09.23.CM).

Actas de comités electorales: ACT-COMELEC.
Actas de sesiones; ACT-SES-FOLIO
Convocatorias extraordinarias: CONV-EXTRAOR

Convocatorias ordinarias: CONV-ORD

Los contratos deberdn venir censurados en los datos personales del/la

prestador/a, como se aprecia en el siguiente ejemplo:

I (e "EL PRESTADOR™ E | N
’ \ \
1. Que liene capacidad juridica para coniratar y obligarse a fa ejecucion de los servicios objeto de este contralp y dispne
de |a organizacion, elementos, conocimiento y experiencia suficiente para ello. \,\
9. Que mediante este confralo no adquiers subordinacitn o direccion técnica o administrativa, ya que, con basegsu
experiencia, eficiencia y capacidad profesional, presiard sus servicios \

3. Que es de nacionalidad mexicana, y para tal efecto se identifica con credencial para volar con folografia expedidg a
su favor por el Instituto Nacional Electoral con nimero d

d e su Registro Federal de Contribuyentes r:s— con Clave Unica de Registro de Poblacion 1\
y que liene conocimientos y expenencia en disefio edilorial y desarrolio de imagen gralica

5. Que desea prestar de manera personal e independiente los servicios requeridos por “LA UAM-C™ y que son maleria \\
de este conlrato, en los lérminos y condiciones que en &l se eslipulan. \

6.  Que su domiciio legal es:
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En el caso del formato 70.28b “Resultados de procedimientos de
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adjudicacion directa” , los hipervinculos que deberan integrarse en

respectiva carpeta (P.ej.: Hiperv.70.28b.t3.CSG), son los siguientes:

(0]
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Ssu

Contratos censurados incluyendo, en su caso, los contratos
modificatorios (contrato inicial y su maodificatorio, en un mismo archivo

PDF), de acuerdo a la informacion que se reporte en la columna

“Numero que identifique al contrato” , del mencionado formato.

AJ

Oficios de autorizacién de patronato y/o pantalla/s de sistema que
evidencien disponibilidad presupuestaria, de acuerdo a la informacion

que se reporte en la columna | “Hipervinculo a la autorizacion o

documento que dé cuenta de la suficiencia de recurs  0s para

efectuar el procedimiento” , y que se ejemplifica a continuacion:

(Ej.: Oficio de autorizacion)

LA™\
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

S5G.0735.2021
17 de marzo de 2021
Dr. Andrés Francisco Estrada Alexanders
Secretario de la Unidad Iztapalapa
Universidad Auténoma Metropolitana
Presente

Asunto: Informacién del Patronato
Sesidn Ordinaria Nam. 338

Por instrucciones del Dr. José Antonio De los Reyes Heredia, Secretario General, le informo que el
Fatronato de la Universidad, en la Sesion Ordinaria NGm, 338 celebrada el dia 17 de marzo de 2021,
tomd los siguientes acuerdos, respecto a las solicitudes de obras

ACUERDO 338.2
Autorizacién de las solicitudes de obras a continuacion relacionados, presentados por el Rector

General de |a Universidad el 17 de febrerc de 2021, con base en los Lineamientos del Patronato
aprobados mediante el Acuerdo 273,12

Ciave Monto

Direccion Arquiecitnica de la obra Habiitado de Laboratonos de la Divisitn de CBS en el | Sin Clave $506, 688.00
Parque Cientifico y Tecnaligico de Orients, Etapa 1 |

Nota: La autorizacion de esta soliciiud gueda condicionada a que, previo a i instalacion de ks
modaiidad de adudicacion comespondiente, sa cuente con suficientia presupuestal y se |
remita & ta Contraioria el Format de Bienes de Inversion debidaments requistado. Se
recomienda que la adjudicacion y ef saguimienio de los trabajos sean & cargo de la Direccidn

| da Obras, en funcitn de que e & drea administrativa responsable de ka ejecucion de |a obra
mayor. |
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(Ej.: Pantalla de sistema)

M\

Casa abesa alfewpe
UNIVEHRITIAD AUTORDRLE W TROPCL TTAKR

Sarvician geasralaa

FOTAL BEL BROTICH

NOTA: Los oficios de autorizacion y/o pantallas de sistema antes
mencionados, deberén integrarse como hipervinculos (archivos PDF)
del formato 70.28b, cuando en dicho formato (Excel), en su
columna | “Hipervinculo a la autorizacion o documento que dé
cuenta de la suficiencia de recursos para efectuar el
procedimiento” , se registre el numero de oficio de autorizacion o se
haga referencia a la pantalla del sistema que evidencie la
disponibilidad presupuestaria, como se ejemplifica a continuacion:

v la forma en gue los sujetos cbligados deber

Hipervinculo a la autorizacion o documento

que dé cuenta de la suficiencia de

recursos para efectuar el procedimiento
-

3a.0735.2021
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En caso de que se registre el enlace o liga donde se encuentre
anidado el oficio de autorizacién o la pantalla de evidencia de
disponibilidad presupuestaria, como se ejemplifica a continuacion:

v la forma en que los sujetos obligados deber

‘| Hipervinculo a la autorizacion o documento

gue dé cuenta de la suficiencia de

recurzos para efectuar el procedimiento
-

https:/ fwww.cua.uam.mx/uam-

No sera necesario integrar tales documentos como hipervinculos
(archivos PDF) del formato 70.28b. Pues el enlace o la liga que se
registre dirigird a dichos documentos.

Il La integracion de la informacion sobre las obligaci ones de TyAl, de parte
de las distintas areas participantes en la Unidad, se realiza a través de un
enlace o liga en Google Drive que se habilitard y difundira oportunamente para
el efecto, dentro del cual se encontraran las siguientes carpeta y subcarpetas
de trabajo en linea:

Transparencia-# T##
Formatos

Hipervinculos

Donde # corresponde al trimestre y ## a los dos ultimos digitos del afio en
curso, respectivamente (P.ej.: 41722 / 1T23).

Dentro de cada subcarpeta de trabajo en linea (Formatos / Hipervinculos) se
encontraran habilitadas carpetas con los nombres cortos de cada éarea
participante en la Unidad, y donde cada una de dichas areas deberd integrar
su respectiva informacion de seguimiento sobre las obligaciones de TyAl,
como puede apreciarse a continuacion:
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B cCcuiturs BB CservGrales
BB CEspFisyMant B Cservuniv
B cCEauniv [0 CsistEsc
BB Cinnov BB Cvinc
BB CrPlan B oca
BB cCservadm BB PConiGest
B CservBibliot BB Fvincsoc
[0 cservComp BB UELEG

[l Una vez que quede completada la integracionde lai  nformacion sobre las
obligaciones de TyAl , en la carpeta / subcarpetas de trabajo en linea
(Transparencia-#T## /| Formatos _ Hipervinculos) , tanto el/los formato/s
procesado/s como los respectivos hipervinculos, se debera notificar de ello
mediante corroe-e simple que se envie a la cuenta de correo-e:
gordaz@cua.uam.mx (con copia a: informacion.institucional@cua.uam.mx).

V. La fecha limite para completar el proceso de integr acion de la
informacion sobre las obligaciones de TyAl , a través de la carpeta de
trabajo en linea (Drive) y de parte de las areas participantes en la Unidad,
correspondera a la preestablecida para cada trimestre del afio y a través del
siguiente enlace (Fecha para envio de informacion actualizada al Enlace en la
Unidad Cuajimalpa // ININ):

https://www.cua.uam.mx/ uam-cuajimalpa/coordinaciones-
administrativas/coordinacion-de-vinculacion/informacion-institucional-
inin/gestiones-inin/transparencia-y-acceso-a-la-informacion-tyai
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V. Para consultas y/o retroalimentacion adicional , se podrd contactar

directamente con la Oficina de Informacion Institucional (ININ), &rea enlace en
la Unidad para este proceso, a traves del:

o Correo-e: gordaz@cua.uam.mx
(con copia a: informacion.institucional@cua.uam.mx)
0 Tel. 55-5814-6527

O de manera personal en la Oficina 832 (Piso 8 de la Rectoria y Secretaria de
la Unidad), en horario y dias hébiles.

OFICINA DE INFORMACION INSTITUCIONAL
Coordinacion de Vinculacion
Rectoria de Unidad

Actualizacion V2: 25/08/2023.
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