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+

Misión

 Brindar el apoyo administrativo escolar necesario
al proceso de enseñanza aprendizaje de la
Unidad, mediante el registro, actualización,
validación y certificación de la información
generada de la actividad académica escolar,
conforme las disposiciones establecidas en los
diferentes reglamentos.

 Proporcionar a los alumnos los servicios escolares
que les permitan conocer, actualizar y certificar su
situación escolar.



+

 Informar sobre los diversos procedimientos y

trámites escolares a los miembros de la

comunidad universitaria y al exterior de la

institución.

 Ofrecer a los egresados los servicios escolares

que les permitan efectuar sus trámites de

titulación, así como certificar a través de

documentos la actividad académico escolar que

desarrollaron durante su estancia como alumnos

en la institución.

 Proporcionar asesorías técnico-administrativas para la

presentación de planes y programas de estudios.



+ Actividades escolares

con base en el 

Calendario Escolar Anual

Inicio de 

trimestre

Fin de 

trimestre

Lo puedes consultar en: http://www.uam.mx/calendario/index.html



+ Consideraciones Generales para la elaboración

del Calendario Escolar Anual

 Un calendario que facilite la planeación de
actividades académicas y de investigación.

 En la Universidad Autónoma Metropolitana las
actividades docentes están organizadas para ser
impartidas en periodos trimestrales: trimestre de
invierno, trimestre de primavera y trimestre de
otoño; además, y sólo en algunos casos, se
imparten cursos de verano.

 Los trimestres deberán tener al menos 51 días de
clases.

Aprobadas por Colegio Académico en su sesión 344 del 19 de abril de 2012 



+ Consideraciones Generales para la elaboración

del Calendario Escolar Anual

Aprobadas por Colegio Académico en su sesión 344 del 19 de abril de 2012 

 Habrá un periodo de evaluación global, que en el
trimestre de Invierno deberá terminar a más tardar en la
segunda semana de abril. En el trimestre de Primavera deberá
terminar a más tardar la última semana de julio y en el
trimestre de Otoño deberá terminar en la primera y segunda
semana de diciembre.

 Habrá un periodo de evaluación de
recuperación que se fija para toda la Universidad en el
calendario escolar anual.

 Con respecto a los periodos de vacaciones, la Universidad
está obligada a otorgar a sus trabajadores 40 días naturales de
vacaciones al año, en dos periodos: invierno y verano,
considerando el calendario escolar.



+

PRINCIPALES ACTIVIDADES TRIMESTRALES 

CON LA 

COORDINACIÓN DE SISTEMAS ESCOLARES



+
ALTAS BAJAS Y CAMBIOS 

SEMANA 1 DE CLASES 

 Podrás solicitar en la

Coordinación de Sistemas

Escolares (CSE) durante el

proceso de Altas, Bajas y

Cambios que se ofrece

durante la primera semana de

clases, cambio de grupo o

asignación a UEA optativas

Divisionales e

interdivisionales.



Primeras listas de grupo a los 

profesores posterior al 

proceso de Altas, bajas y cambios

SEMANA DE CLASES

2

COORDINADORES 

DIVISIONALES

CNI CCD

CSH

LISTAS

La asignación a grupo se puede consultar en la página de la UAM-C,

en la sección de alumnos, Modulo de Información Escolar:

https://zacatlan.rec.uam.mx:8443/sae/cua/aewbf001.omuestraframe

s?mod=1



+

Módulo de Información Escolar



La contraseña inicial 

se las dará la CSE

Matrícula





















Solicitud de Cambios de Carrera
SEMANA DE CLASES

4

LOS ALUMNOS PODRÁN 

SOLICITAR CAMBIO DE 

CARRERA DURANTE LA 

CUARTA SEMANA DE 

CLASES DEL 

TRIMESTRE

CSH

CCD

CNI



Solicitud de Renuncias a UEA.
SEMANA DE CLASES

5

LOS ALUMNOS PODRÁN 

RENUNCIAR A UNA 

UEA DURANTE LA 

QUINTA SEMANA DE 

CLASES DEL TRIMESTRE

CCD

COORDINADORES 

DIVISIONALES

CNI

CSH

LISTAS

TERCERAS 

LISTAS DE 

GRUPO

Verifica que tu carga académica sea la correcta en el Módulo de Información Escolar

5 SEMANA

PROCESO DE 

RENUNCIA 

A UEA

Vía Web



Aplicación

de las encuestas de evaluación docente SEMANA DE CLASES

7 Y 8

COORDINACIÓN

DE SISTEMAS 

ESCOLARES

APLICACIÓN DE ENCUESTA 

DE  EVALUACIÓN

DOCENTE

PROFESORES

COORDINADORES 

DIVISIONALES

CSH

CCD

CNI

ALUMNOS

La CSE aplicará la encuesta de evaluación docente, como una instancia de apoyo a las

Divisiones, ya que de acuerdo al Artículo 274-5 del RIPPPA, para el otorgamiento de la Beca

se considerarán opiniones de los alumnos.

La CSE solicitará a los coordinadores que avisen a los profesores que se realizará la

encuesta y solicitarles su apoyo para que permitan que los alumnos contesten las

encuestas.



CNI

Entrega y difusión con los profesores de la programación de 

evaluación de recuperación del trimestre lectivo. SEMANA DE CLASES

7

COORDINACIÓN

SISTEMAS 

ESCOLARES

PROGRAMACIÓN 

DE EVALUACIÓN 

DE 

RECUPERACIÓN

COORDINADORES 

DIVISIONALES

CSHCCD

El Coordinador entregará a la CSE la programación de evaluación de recuperación

académica del trimestre lectivo en la séptima semana de clases y les informará a

los profesores la fecha en que se realizarán las evaluaciones de recuperación.



CNI

Entrega y difusión con los profesores y alumnos de la 

programación del siguiente trimestre SEMANA DE CLASES

8

COORDINACION

SISTEMAS 

ESCOLARES

PROGRAMACIÓN 

ACADEMICA 

PRÓXIMO

TRIMESTRE

COORDINADORES 

DIVISIONALES

CSHCCD

Puedes consultar la publicación de la programación académica en:

http://www.cua.uam.mx/alumnos/eventos-de-importancia/inscripciones-

preinscripcion-y-recuperacion



Apoyo en la difusión de entrega de actas de 

evaluación global SEMANA DE CLASES

12

COORDINACION

SISTEMAS 

ESCOLARES 

ENTREGA   ACTAS

PROFESORES

COORDINADORES 

DIVISIONALES

CSH

CCD

CNI

La CSE entregará las actas a los profesores, los coordinadores colaborarán en avisar a los

profesores que deberán recoger su acta en la CSE y solicitarles su apoyo para que la

entregan a tiempo, antes del proceso de inscripción a evaluación de recuperación.



+
Acta de evaluación global



+
Escala de Calificación

MB = 10

B=8

S= 6

NA= NO ACREDITADO (carece de equivalencia numérica )

*Equivalencia numérica del sistema de calificación de la UAM,

determinada mediante el acuerdo 91.8 del Colegio Académico.



+

REGLAMENTO DE 

ESTUDIOS SUPERIORES 

DE LA UAM

Preguntas Frecuentes



+
¿ Cómo se pierde la calidad de alumno?

 Cuando un alumno no acredita una misma unidad de

enseñanza-aprendizaje mediante cinco evaluaciones, dos en

global y tres de recuperación; y

ARTÍCULO 18

FRAC. VII

TRIMESTRE II EVALUACIÓN GLOBAL EVALUACIÓN DE 
RECUPERACIÓN 

Teoría Social: Agentes y 
Normas   09/OTOÑO NA

NA 09/OTOÑO

Teoría Social: Agentes y 
Normas   10/INVIERNO NA

NA 10/INVIERNO

Solicitar al Director de
División, la integración de un
jurado de tres profesores.
10/PRIMAVERA

NA



+

 Cuando al cursar el tronco general, el número de

evaluaciones globales o de recuperación que no se hubieren

acreditado, fuere igual al número de unidades de enseñanza-

aprendizaje que lo integran más dos. En el caso de la

Unidad Cuajimalpa son seis.

ARTÍCULO 18 

FRAC. VII

TRONCO GENERAL EVALUACIÓN GLOBAL EVALUACIÓN DE 
RECUPERACIÓN 

Seminario de Sustentabilidad 
y Cultura Ambiental NA NA

Introducción al Pensamiento 
Matemático NA NA

Taller de Lenguaje y 
Argumentación

NA

Introducción al 
Pensamiento Humanístico NA



+
¿ Un alumno tiene derecho a renunciar a una UEA?

Los alumnos de licenciatura, podrán

renunciar a una unidad de enseñanza-

aprendizaje dentro de la quinta semana de

clases del trimestre.

ARTÍCULO  25



+
¿ Que sucede con la evaluación en la quinta oportunidad ?

 Los alumnos de licenciatura tendrán derecho a solicitar al

Director de División correspondiente, la integración de un

jurado de tres profesores del área de conocimiento para ser

evaluados cuando se trate de la quinta oportunidad para

acreditar la misma unidad de enseñanza aprendizaje. Esta

solicitud se hará en la décima semana del trimestre

respectivo.

ARTÍCULO 72 



+

¿ Puede haber rectificación de calificación final ?

 En caso de error, se procederá a la rectificación de la

calificación final de una unidad de enseñanza-aprendizaje en

licenciatura, previa solicitud al Director de la División, a más

tardar el último día del periodo de inscripciones del

siguiente trimestre lectivo.

ARTÍCULO 73 



+ ¿ Que sucede si un alumno está inconforme con el resultado

de  su calificación final ?

 En caso de existir inconformidad con el resultado de

una evaluación y si el tipo de evaluación lo permite, el

interesado mediante escrito dirigido al Director de la

División, podrá solicitar la revisión de la misma, a más tardar

el último día del periodo de inscripciones del siguiente

trimestre lectivo.

ARTÍCULO 74



+
Competencias que no corresponden a la 

Coordinación de Sistemas Escolares

 La apertura de grupos, cupo, asignación de profesor,

asignación de horario, le compete a la División apoyada por

el Jefe de Departamento y el Coordinador de licenciatura.

 La apertura de grupos para alumnos repetidores la autoriza

el Jefe de Departamento con el apoyo del Coordinador de la

Licenciatura.

 Los cambios de horario y grupo deberán ser autorizados por

la División apoyada por el Jefe de Departamento y el

Coordinador de licenciatura.



+
Gracias por su atención.


