SEGOB SIB@T

SISTEMA INSTITUCIONAL
DE BOLSA DE TRABAJO

Sesion de reclutamiento
SEGOB

| 1:00 horas i
CUAJIMALPA I8 DE FEBRERO SALA DE USOS MULTIPLES 626 - 628
1 3:00 horas
| I
» Confirma tu asistencia enviando un correo a: , incluye

tu matricula, nombre completo y licenciatura.


mailto:bolsadetrabajo@correo.cua.uam.mx

ANALISTA DE

INFORMACION

Escolaridad: Licenciatura con el 100% de créditos en Comunicacion,
Sociologia, Ciencias Politicas, Administracion, Historia.

Horario: TIEMPO COMPLETO, con disponibilidad para cubrir los horarios
extraordinarios, guardias de conformidad con la demanda del trabajo.

Experiencia: | ano en el Analisis de Informacion.

Actividades: Obtencion, Procesamiento y Analisis de Informacion,
Redaccion de Informes y Correlacion de datos estadisticos.

Conocimientos: Metodologia para el analisis de informacion, manejo de
paqueteria de computo, bases de datos, internet, elaboracion de reportes
ejecutivos, ortografia y redaccion.

Otros requisitos: En el caso de varones, INDISPENSABLE contar con la
Cartilla del Servicio Militar Liberada (papeleta verde).

Salario: $ 14,900.00 Mensuales LIBRES, ademas se ofrece prestaciones
establecidas en la LEY.



ANALISTA

JURIDICO

Escolaridad: Licenciatura con el 100% de créditos en Derecho.

Horario: TIEMPO COMPLETO, con disponibilidad para cubrir los horarios
extraordinarios, guardias de conformidad con la demanda del trabajo.

Experiencia: | ano en el Area Juridica.

Actividades: Verificar que los casos que sean presentados ante las
autoridades de procuracion de justicia y/o en el Ministerio Publico sean
determinadas por Ila superioridad. Comprobar el contenido Yy
ordenamiento de los expedientes que se exhibian ante las instancias
competentes y garantice su debida integracion.

Conocimientos: En Derecho procesal, penal y/o derecho fiscal en materia
de responsabilidades administrativas. Manejo de paqueteria de computo,
bases de datos, internet, ortografia y redaccion.

Otros requisitos: En el caso de varones, INDISPENSABLE contar con la
Cartilla del Servicio Militar Liberada (papeleta verde).

Salario: $ 12,843.00 Mensuales LIBRES, ademas se ofrece prestaciones
establecidas en la LEY.



ANALISTA

TECNICO

Escolaridad: Licenciatura con el 100% de créditos en Informatica y/o
Computacion, Ingenierias, Electronica, Electrica.

Horario: TIEMPO COMPLETO, con disponibilidad para cubrir los horarios
extraordinarios, guardias de conformidad con la demanda del trabajo.

Experiencia: | ano en el puesto.

Actividades: Mantener la infraestructura de comunicacion tecnologica y de
servicios estratégicos en optimas condiciones de operacion. Desarrollar e
implementar sistemas. Elaboracion de diagnosticos de Software y Hardware a
fin de tener opciones de mejora tecnologica para el manejo de la informacion.
Proporcionar soporte técnico al equipo especializado.

Conocimientos: Servicios Tecnologicos, Equipo de Computo, Redes vy
Telefonia.

Otros requisitos: En el caso de varones, INDISPENSABLE contar con la
Cartilla del Servicio Militar Liberada (papeleta verde).

Salario: $ 14,900.00 a 18,000.00 Mensuales LIBRES, ademas se ofrece
prestaciones establecidas en la LEY.



AUXILIAR DE

ADQUISICIONES

Escolaridad: Licenciatura con el 100% de créditos en Administracion.

Horario: TIEMPO COMPLETO, disponibilidad cubrir los horarios extraordinarios,
guardias de conformidad con la demanda del trabajo.

Experiencia: | anos minimo en planeacion y organizacion, normatividad aplicable a
la administracion y baja de bienes de la Administracion Publica Federal, Ley de
adquisiciones, arrendamientos Yy servicios del Sector Publico y su reglamento.

Actividades a realizar: Apoyar en la elaboracion de resguardos en la base a la
normatividad vigente y mantener el control de bienes, solicitar la autorizacion
para cumplir con la normatividad y mantener el control de bienes, Promover e
instrumentar medidas que fortalezcan la gestion del proceso de adquisiciones de
bienes y contratacion de servicios, conforme a la normatividad vigente,
seguimiento a las solicitudes de requerimiento a las areas, atencion a proveedores.

Conocimientos: Manejo de Equipo de Oficina, computacion (paqueteria Office).

Otros requisitos: En el caso de varones, INDISPENSABLE contar con la Cartilla
del Servicio Militar Liberada (papeleta verde).

Salario: Desde $ 12,800.00 Mensuales LIBRES, (de acuerdo a las aptitudes y
conocimientos del puesto) ademas se ofrece prestaciones establecidas en la LEY.



INVESTIGADOR DE

CAMPO

Escolaridad: Licenciatura concluida con el 100% de créditos en
cualquier area social.

Horario: TIEMPO COMPLETO, con disponibilidad para viajar, cubrir
los horarios extraordinarios, guardias de conformidad con la demanda
del trabajo.

Experiencia: No Necesaria.

Actividades a realizar: Recopilar, procesar informacion de campo
para la elaboracion de documentos informativos.

Conocimientos especificos: Conocimientos basicos de Windows,
Redaccion de Informes, Excelente Ortografia, Manejo de Vehiculos
(preferentemente).

Otros requisitos: En el caso de varones, INDISPENSABLE contar con
la Cartilla del Servicio Militar Liberada (papeleta verde).

Salario: $ 14,900.00 Mensuales LIBRES, ademas se ofrece prestaciones
establecidas en la LEY.



INTERESADOS PRESENTARSE CON
LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

Documentos obligatorios: Documentos complementarios (no necesarios):
e Original y copia cartilla liberada (varones). ¢ Copia del RFC
e Original y copia credencial de elector. e Original y copia del pasaporte vigente
e 2 copias del CURP. e Original y copia de la licencia de manejo
e Copia acta de nacimiento. ¢ Copia del acuse de declaracion patrimonial.

* Copia comprobante ultimo grado de estudios.

* Copia comprobante de domicilio actualizado (no
mayor a 3 meses).

* Comprobante de los ultimos 3 estados de cuenta
de tarjetas bancarias o departamentales que
maneje.

* Copia de historial crediticio (Buré de Crédito)
e Curriculum

* | fotografia tamano infantil

< Es indispensable llevar la documentacion descrita a la sesion de reclutamiento.

< Se aplicaran pruebas psicométricas, por lo que se requiere acudir con disponibilidad de tiempo.



